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W zwigzku z rozpoczeciem stosowania Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia  dyrektywy 95/46/WE  (dalej: ,RODO”), w spolce pod firma:
PRZEDSIEBIORSTWO HANDLOWE CHEMIA SPOLKA Z 0.0. z siedzibg w Kowalach
podjeto czynnosci majace na celu wdrozenie RODO, w tym stworzono niniejszy dokument

regulujacy zasady postgpowania z danymi osobowymi, zatytutowany:

POLITYKA BEZPIECZENSTWA
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

obowiazujaca w spélce pod firma:

PRZEDSIEBIORSTWO HANDLOWE ,,CHEMIA”
SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

POLITYKA BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
PRZEDSIEBIORSTWO HANDLOWE ,,.CHEMIA” SP. Z 0.0.
115






SPIS TRESCI

DEFINICITE wit..cccoinimssiaseiiisssiossisssmmsssssissassissessssssatsassssasssssstisssssasssssaassssossssssissssssasssssssssaosansssessns 3
ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH......cooiiiiiiiiiin e 3
REJESTR CZYNNOSCI PRZETWARZANIA ........coevvrreieireinseesisssssissssssssessessssssesessesens 4
PROCEDURA UDZIELANIA INFORMACJI ORAZ ODBIERANIA ZGOD .......ccocevvrrennns 4
PROCEDURA REALIZACIT PRAW OSOB......ooooiiviieneeeeieeeeaeeieeses s sesesesss s sessassssssansans 6
PODMIOTY PRZETWARZAJACE .....oooiiiiiieeeetitenninise s 10
MIEJSCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH, ZABEZPIECZENIE
ORGANIZACYINE I TECHNICZNE .....coooviiiiiiiiiniiiniinni e 11
PROCEDURA ANALIZY RYZYKA ..ot 12
PROCEDURA ZARZADZANIA INCYDENTAMI NARUSZENIA BEZPIECZENSTWA
DANYCH. ..ottt s a e 12
INSPEKTOR OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH .....ccoooviiiiiiiiiiiniiiicieincveeine 14
POSTANOWIENIA KONCOWE ........oorerevieieessesieseeesiesssssssse s sess s sssssssss s 15
POLITYKA BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
PRZEDSIEBIORSTWO HANDLOWE ,,CHEMIA” SP. Z O0.0.
2|15






DEFINICJE

§1

. Administrator — oznacza podmiot, ktéry samodzielnie lub wspoélnie z innymi ustala cele
1 sposoby przetwarzania Danych Osobowych;

. Chemia — oznacza spotke pod firmg: Przedsi¢biorstwo Handlowe ,,Chemia” Spétka z
ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Kowalach, ul. Energetyczna 6, 80-180
Kowale, wpisang do Rejestru Przedsiebiorcow pod numerem KRS 0000187786, ktorej
akta rejestrowe przechowuje Sad Rejonowy Gdansk — Potnoc w Gdansku, VII Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, REGON: 003004576, NIP: 5840302384;

. Dane Osobowe lub Dane — oznacza wszelkie informacje odnoszace sie do
zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej;

Odbiorca — oznacza osobe¢ fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke lub inny
podmiot, ktéremu ujawnia si¢ Dane Osobowe, przy czym za odbiorce nie sg uznawane
organy publiczne, ktére moga otrzymywaé Dane Osobowe w ramach konkretnego
postgpowania zgodnie z prawem Unii lub prawem panstwa czlonkowskiego;
Przetwarzanie Danych przez te organy publiczne musi by¢ zgodne z przepisami
o ochronie Danych Osobowych majgcymi zastosowanie stosownie do celow
przetwarzania;

Organ nadzorezy — oznacza organ publiczny powotany w celu ochrony podstawowych
praw 1 wolnos$ci osob fizycznych w zwigzku z Przetwarzanie Danych Osobowych; na
dzien powstania niniejszego dokumentu organem tym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych;

. Podmiot Przetwarzajagcy — oznacza podmiot, ktdry przetwarza Dane Osobowe
w imieniu Administratora;

. Przetwarzanie Danych — oznacza operacj¢ lub zestaw operacji wykonywanych na
Danych Osobowych lub zestawach Danych Osobowych w spos6b zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

. Rejestr Czynnosci Przetwarzana Danych Osobowych — oznacza rejestry, o ktoérych
mowa w § 3 niniejszego dokumentu.

System informatyczmy - oznacza zespdt wspdlpracujgcych ze soba urzadzen,
programo6w, procedur przetwarzania informacji i narzedzi programowych zastosowanych
w celu przetwarzania danych.

ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH

§2

. Dane Osobowe musza byc¢:

1) przetwarzane zgodnie z prawem, rzetelnie i w sposob przejrzysty dla osoby, ktérej
dane dotycza (,,zgodnos$¢ z prawem, rzetelnos¢ i przejrzystosé”);

2) zbierane w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach
i nieprzetwarzane dalej w sposéb niezgodny z tymi celami; dalsze przetwarzanie
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do celow archiwalnych w interesie publicznym, do celow badan naukowych lub
historycznych lub do celow statystycznych nie jest uznawane w mysl art. 89 ust. 1
RODO za niezgodne z pierwotnymi celami (,,ograniczenie celu™);

3) adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego, co niezbedne do celow, w ktérych
sg przetwarzane (,,minimalizacja danych”);

4) prawidlowe i w razie potrzeby uaktualniane; nalezy podjgé wszelkie rozsadne
dzialania, aby dane osobowe, ktore sg nieprawidtowe w s$wietle celow ich
przetwarzania, zostaly niezwlocznie usunigte fub sprostowane (,,prawidtowo$¢™);

5) przechowywane w formie umozliwiajacej identyfikacje osoby, ktorej dane
dotycza, przez okres nie dtuzszy, niz jest to niezbedne do celéw, w ktérych dane te
sg przetwarzane; dane osobowe mozna przechowywaé przez okres dtuzszy, o ile
bedg one przetwarzane wylacznie do celéw archiwalnych w interesie publicznym,
do celow badan naukowych lub historycznych lub do celéw statystycznych na
mocy art. 89 ust. 1 RODO, z zastrzezeniem ze wdrozone zostang odpowiednie
srodki techniczne i organizacyjne wymagane na mocy niniejszego rozporzadzenia
w celu ochrony praw i wolnosci oséb, ktérych dane dotyczg (,,ograniczenie
przechowywania”);

6) przetwarzane w sposob zapewniajacy odpowiednie bezpieczefistwo danych
osobowych, w tym ochron¢ przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem
przetwarzaniem oraz przypadkowa utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem, za
pomocg odpowiednich $rodkéw technicznych lub organizacyjnych (,,integralno$é
i poufnos¢”).

. Administrator jest odpowiedzialny za przestrzeganie zasad okreslonych ust. 1 powyzej

i musi by¢ w stanie wykaza¢ ich przestrzeganie (,,rozliczalno$é”).

REJESTR CZYNNOSCI PRZETWARZANIA

§3

. Chemia, jako Administrator oraz Podmiot Przetwarzajacy, jest zobowigzane prowadzi¢

Rejestr Czynnosci Przetwarzania Danych Osobowych.

. Rejestr Czynnosci Przetwarzania Danych Osobowych prowadzony jest w formie

pisemne;j.

. Wzér Rejestru  CzynnoSci  Przetwarzania Danych Osobowych, dla ktérych

Administratorem jest Chemia, stanowi zalgcznik nr 1.

. Wzor rejestru czynnosci Przetwarzania Danych Osobowych, dla ktdérych Podmiotem

Przetwarzajacym jest Chemia, stanowi zalacznik nr 2.

PROCEDURA UDZIELANIA INFORMA CJI
ORAZ ODBIERANIA ZGOD

§4

. Jezeli Dane Osobowe osoby, ktorej one dotyczg, zbierane sg bezposrednio od tej osoby,

Chemia podczas pozyskiwania Danych Osobowych podaje tej osobie informacje, o
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(9,

ktorych mowa w art. 13 RODO w zwigzlej, przejrzystej, zrozumialej oraz latwo
dostepnej formie, a takze jasnym i prostym jezykiem, w tym w formie graficzne;.

Jezeli Danych Osobowych nie pozyskano od osoby, ktdrej one dotyczg, Chemia podaje
tej osobie informacje, o ktérych mowa w art. 14 RODO w zwigzlej, przejrzystej,
zrozumialej oraz tatwo dostgpnej formie, a takze jasnym i prostym jezykiem, w tym w
formie graficznej:

1) w rozsadnym terminie po pozyskaniu Danych Osobowych — najpdzniej w ciagu
miesigca — majgc na uwadze konkretne okolicznosci przetwarzania Danych
Osobowych;

2) jezeli Dane Osobowe majg by¢ stosowane do komunikacji z osoba, ktorej one
dotyczg — najpOzniej przy pierwszej takiej komunikacji z osoba, ktérej Dane
Osobowe dotycza; lub

3) jezeli planuje sie¢ ujawni¢ Dane Osobowe innemu Odbiorcy — najp6zniej przy ich
pierwszym ujawnieniu.

Obowigzek informacyjny moze by¢ zrealizowany w szczegolnosci poprzez:

1) przekazywanie klauzul informacyjnych jako  odrgbnego  dokumentu
(w szezego6lnosci w przypadku pracownikéw Chemit),

2) umieszczenie klauzul informacyjnych w dokumentach przekazywanych klientom
Chemii lub jako zalacznik do tych dokumentéw (np. umowa o $wiadczenie ustug
lub faktura),

3) umieszczenie klauzul informacyjnych na stronie internetowej Chemii lub w
systemie informatycznym Chemii dostepnym dla klientéw Chemii,

4) umieszczenie informacji w siedzibie Chemii w miejscach w przestrzeniach
ogdlnodostepnych najczeéciej wykorzystywanych przez Klientow Chemii,
w szczegllnosci  na/przy  stanowiskach obstugi  klientéw, na tablicach
informacyjnych..

Przyklad klauzuli informacyjnej w formie pisemnej stanowi zalacznik nr 3.

. Jezeli Chemia planuje dalej przetwarza¢ Dane Osobowe w celu innym niz cel, w ktérym

zostaly one zebrane, przed takim dalszym Przetwarzanie Danych informuje osobe, ktorej
Dane Osobowe dotycza, o tym innym celu oraz udziela jej wszelkich innych stosownych
informacji.

Obowiazku informacyjnego nie trzeba realizowa¢, gdy — i w zakresie, w jakim:

1) osoba, ktérej Dane Osobowe dotyczg, dysponuje juz tymi informacjami;,

2) udzielenie takich informacji okazuje si¢ niemozliwe Iub wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku; lub o ile obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1
niniejszego paragrafu, moze uniemozliwi¢ lub powaznie utrudni¢ realizacje celéw
takiego przetwarzania. W takich przypadkach Chemia podejmuje odpowiednie
$rodki, by chroni¢ prawa i wolnosci oraz prawnie uzasadnione interesy osoby,
ktorej Dane Osobowe dotycza, w tym udostgpnia informacje publicznie;

3) pozyskiwanie lub ujawnianie jest wyraznie uregulowane prawem Unii lub prawem
panstwa czionkowskiego, ktéremu podlega Chemia, przewidujagcym odpowiednie
$rodki chronigce prawnie uzasadnione interesy osoby, ktorej Dane Osobowe
dotycza; lub

4) Dane Osobowe musza pozosta¢ poufne zgodnie z obowigzkiem zachowania
tajemnicy zawodowe] przewidzianym w prawie Unii lub w prawie panstwa
cztonkowskiego, w tym ustawowym obowigzkiem zachowania tajemnicy.
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§5

. Jezeli osoba, ktorej Dane Osobowe dotycza, wyrazita zgode na Przetwarzanie Danych,
obejmujgcych jej Dane Osobowe, w pisemnym o$wiadezeniu, ktére dotyczy takze innych
kwestii, zapytanie o zgode musi zosta¢ przedstawione w sposéb pozwalajacy wyraznie
odrozni¢ je od pozostalych kwestii, w zrozumialej i latwo dostepnej formie, jasnym
i prostym jezykiem.

Osoba, ktorej Dane Osobowe dotycza, ma prawo w dowolnym momencie wycofaé
zgod¢. Wycofanie zgody nie wplywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem. Osoba, ktorej Dane Osobowe
dotycza, jest o tym informowana, zanim wyrazi zgode. Wycofanie zgody musi byé
réwnie latwe jak jej wyrazenie.

. W kazdym przypadku odbierania zgody od osoby, ktérej Dane Osobowe dotycza,
korzysta si¢ z klauzul zgody zgodnie z wzorem zawartym w zalgczniku nr 4.

PROCEDURA REALIZACJI PRAW OSOB

§6

Chemia rozpatruje indywidualnie kazdy przypadek zgloszenia przez osobe, ktérej Dane
Osobowe dotyczg, woli skorzystania z praw przewidzianych w RODO.
Chemia niezwlocznie realizuje nastgpujace prawa osob, ktérych Dane Osobowe dotycza:

1) prawo dostepu do Danych Osobowych;

2) prawo zadania sprostowania (poprawienia) lub uzupetnienia Danych Osobowych;

3) prawo zadania usunigcia Danych Osobowych (prawo do bycia zapomnianym);

4) prawo zadania ograniczenia Przetwarzania Danych Osobowych;

5) prawo do przenoszenia Danych Osobowych;

6) prawo wyrazenia sprzeciwu wobec Przetwarzania Danych Osobowych;

7) prawo do niepodlegania decyzjom opartym wylgcznie na profilowaniu.
. W przypadku realizacji prawa do sprostowania, usuniecia i ograniczenia przetwarzania
danych Chemia niezwlocznie informuje Odbiorcéw, ktérym udostepnita ona
przedmiotowe Dane Osobowe, chyba ze jest to niemozliwe lub bedzie wymagaé
niewspolmiernie duzego wysitku.
Chemia moze odméwi¢ realizacji praw osob, ktérych Dane Osobowe dotycza, jezeli
mozliwo$¢ taka wynika z przepisow RODO, jednak kazda odmowa realizacji praw oséb,
ktérych Dane Osobowe dotyczg, wymaga uzasadnienia z podaniem podstawy prawnej
wynikajacej z RODO.

§7

. Prawo dostepu do Danych Osobowych — Osoba, ktorej Dane dotycza, jest uprawniona
do uzyskania od Chemii jako Administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sa Dane
Osobowe jej dotyczace, a jezeli ma to miejsce, jest uprawniona do uzyskania dostepu do
nich oraz nastgpujacych informacji: a) cele przetwarzania; b) kategorie odnosnych
Danych Osobowych; ¢) informacje o Odbiorcach lub kategoriach Odbiorcow, ktérym
Dane Osobowe zostaly lub zostang ujawnione, w szczegdlnosci o Odbiorcach
w panstwach trzecich Iub organizacjach mig¢dzynarodowych; d) w miare mozliwosci
planowany okres przechowywania Danych Osobowych, a gdy nie jest to mozliwe,
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kryteria ustalania tego okresu; e€) informacje o prawie do zadania od Chemii jako
Administratora sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania Danych
Osobowych dotyczacego osoby, ktérej Dane dotycza, oraz do wniesienia sprzeciwu
wobec takiego przetwarzania; f) informacje o prawie wniesienia skargi do Organu
nadzorczego; g) jezeli Dane Osobowe nie zostaly zebrane od osoby, ktérej Dane dotyczg
— wszelkie dostepne informacje oich Zrdédle; h) informacje o zautomatyzowanym
podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu oraz — przynajmniej w tych przypadkach —
istotne informacje o zasadach ich podejmowania, a takze o znaczeniu i przewidywanych
konsekwencjach takiego Przetwarzania dla osoby, ktorej Dane dotycza.

2. Jezeli Dane Osobowe sg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej, osoba, ktérej Dane dotycza, ma prawo zosta¢ poinformowana
o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa wart. 46 RODO, zwigzanych
z przekazaniem.

3. Chemia jako Administrator dostarcza osobie, ktorej Dane dotycza, kopi¢ Danych
Osobowych podlegajacych przetwarzaniu. Za wszelkie kolejne kopie, o ktore zwroéci sig
osoba, ktérej Dane dotyczg, Chemia moze pobraé oplate w rozsadnej wysokosci
wynikajacej z kosztow administracyjnych. Jezeli osoba, ktérej Dane dotycza, zwraca si¢
o kopig¢ drogg elektroniczng i jezeli nie zaznaczy inaczej, informacji udziela sig
w powszechnie stosowanej formie elektronicznej.

4. Prawo do uzyskania kopii, o ktdérej mowa w ust. 3, nie moze niekorzystnie wpltywaé na
prawa i wolnosci innych.

§8
Prawo zadania sprostowania (poprawienia) lub uzupelnienia Danych Osobowych -
osoba, ktorej Dane dotyczg, ma prawo zadania od Chemii jako Administratora niezwlocznego
sprostowania dotyczacych jej Danych Osobowych, ktére sg nieprawidtowe.
Z uwzglednieniem celow Przetwarzania, osoba, ktérej Dane dotycza, ma prawo zadania
uzupelnienia niekompletnych Danych Osobowych, w tym poprzez przedstawienie
dodatkowego oswiadczenia.

§9
1. Prawo zadania usuni¢cia Danych Osobowych (prawo do bycia zapomnianym) —
osoba, ktorej Dane dotycza, ma prawo zgdania od Chemii jako Administratora
niezwlocznego usunigcia dotyczacych jej Danych Osobowych, a Chemia ma obowigzek
bez zbednej zwloki usungé Dane Osobowe, jezeli zachodzi jedna z nast¢pujacych
okolicznosci: a) Dane Osobowe nie sg juz niezbedne do celow, w ktérych zostaty zebrane
lub w inny sposob przetwarzane; b) osoba, ktérej Dane dotycza, cofngta zgode, na ktorej
opiera si¢ przetwarzanie i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania; ¢) osoba, ktorej
Dane dotycza, wnosi sprzeciw na mocy art. 21 ust. | RODO wobec Przetwarzania i nie
wystepuja nadrzedne prawnie uzasadnione podstawy Przetwarzania lub osoba, ktorej
Dane dotycza, wnosi sprzeciw na mocy art. 21 ust. 2 RODO wobec Przetwarzania; d)
Dane Osobowe byly przetwarzane niezgodnie z prawem; e¢) Dane Osobowe musza zosta¢
usunigte w celu wywigzania si¢ z obowigzku prawnego przewidzianego w prawie Unii
lub prawie panstwa czlonkowskiego, ktéremu podlega Chemia; f) Dane Osobowe zostaty

zebrane w zwiazku z oferowaniem ustug spoteczenstwa informacyjnego, o ktérych mowa
w art. 8 ust. 1. RODO.
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. Jezeli Chemia upublicznita Dane Osobowe, ana mocy ust. 1 powyzej ma obowiazek
usung¢ te Dane Osobowe, to — biorge pod uwage dostgpna technologie i koszt realizacji —
podejmuje rozsgdne dziatania, wtym $rodki techniczne, by poinformowaé
Administratoréw przetwarzajacych te Dane Osobowe, ze osoba, ktérej Dane dotycza,
zada, by Administratorzy ci usuneli wszelkie tacza do tych Danych, kopie tych Danych
Osobowych lub ich replikacje.

. Ust. 1. 12. powyZej nie maja zastosowania, w zakresie w jakim przetwarzanie jest
niezbedne: a) do korzystania zprawa do wolnosci wypowiedzi iinformacji; b) do
wywigzania si¢ z prawnego obowigzku wymagajacego przetwarzania na mocy prawa
Unii lub prawa panstwa czlonkowskiego, ktéremu podlega Chemia lub inny
Administrator, lub do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub
wramach sprawowania wiladzy publicznej powierzonej Chemii lub innemu
Administratorowi; ¢) z uwagi na wzgledy interesu publicznego w dziedzinie zdrowia
publicznego zgodnie z art. 9 ust. 2 lit. h) oraz i) RODO i art. 9 ust. 3 RODO; d) do celow
archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badar naukowych lub historycznych lub
do celow statystycznych zgodnie z art. 89 ust. 1 RODO, o ile prawdopodobne jest, ze
prawo, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej, uniemozliwi lub powaznie utrudni realizacje
celow takiego przetwarzania; lub e) do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

§10

. Prawo z3dania ograniczenia przetwarzania Danych Osobowych — osoba, ktérej Dane
dotycza, ma prawo zgdania od Chemii jako Administratora ograniczenia Przetwarzania
w nastepujacych przypadkach: a) osoba, ktérej Dane dotycza, kwestionuje prawidtowosé
Danych Osobowych — na okres pozwalajacy Chemii sprawdzi¢ prawidlowosé tych
Danych; b) Przetwarzanie jest niezgodne zprawem, aosoba, ktérej Dane dotycza,
sprzeciwia si¢ usunigciu Danych Osobowych, zadajac w zamian ograniczenia ich
wykorzystywania; c¢) Chemia nie potrzebuje juz Danych Osobowych do celow
przetwarzania, ale s3 one potrzebne osobie, ktérej Dane dotycza, do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen; d) osoba, ktérej Dane dotyczg, wniosta sprzeciw na
mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec Przetwarzania — do czasu stwierdzenia, czy prawnie
uzasadnione podstawy po stronie Chemii sa nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu osoby,
ktérej Dane dotycza.

. Jezeli na mocy ust. 1 powyzej Przetwarzanie zostalo ograniczone, takie Dane Osobowe
mozna Przetwarza¢, z wyjatkiem przechowywania, wylacznie za zgoda osoby, ktére;
Dane dotyczg, lub wcelu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen, lub wcelu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii lub panistwa cztonkowskiego.

. Przed uchyleniem ograniczenia Przetwarzania Chemia informuje o tym osobe, ktorej
Dane dotycza, ktéra zagdata ograniczenia na mocy ust. 1. powyzej.

§ 11

. Prawo do przenoszenia Danych Osobowych — osoba, ktorej Dane dotyczg, ma prawo
otrzyma¢ w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajagcym sie do
odczytu maszynowego Dane Osobowe jej dotyczace, ktore dostarczyta Chemii jako
Administratorowi, oraz ma prawo przesta¢ te Dane Osobowe innemu Administratorowi
bez przeszkod ze strony Chemii, jezeli: a) Przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody
w mysl art. 6 ust. 1 lit. a) RODO lub art. 9 ust. 2 lit. a) RODO lub na podstawie umowy
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wmy$l art. 6 ust. 1 lit. b) RODO; oraz b) Przetwarzanie odbywa si¢ w sposob
zautomatyzowany.

Wykonujac prawo do przenoszenia Danych na mocy ust. 1, osoba, ktérej Dane dotycza,
ma prawo zadania, by Dane Osobowe zostaly przestane przez Chemi¢ bezposrednio
innemu Administratorowi, o ile jest to technicznie mozliwe.

Wykonanie prawa, o ktéorym mowa wust. 1 powyzej, pozostaje bez uszczerbku dla
art. 17 RODO (prawo do usuniecia Danych). Prawo to nie ma zastosowania do
przetwarzania, ktore jest niezb¢dne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej administratorowi.
. Prawo, o ktérym mowa w ust. | powyzej, nie moze niekorzystnie wplywaé na prawa
i wolnosci innych.

§12

. Prawo wyrazenia sprzeciwu wobec Przetwarzania Danych Osobowych — osoba,
ktérej Dane dotycza, ma prawo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw — z przyczyn
zwigzanych z jej szczegblng sytuacja — wobec przetwarzania dotyczgcych jej Danych
Osobowych opartego na art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO (wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznym lub wramach sprawowania wiladzy publicznej powierzonej
Administratorowi) lub art. 6 ust. 1 lit. f) RODO (przetwarzanie jest niezbedne do celow
wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora
lub przez strong trzecia), w tym profilowania na podstawie tych przepiséw. Chemia jako
Administratorowi nie wolno juz Przetwarza¢ tych Danych Osobowych, chyba ze wykaze
on istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do Przetwarzania, nadrzednych
wobec interesow, praw i wolno$ci osoby, ktorej Dane dotycza, lub podstaw do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

. Jezeli Dane Osobowe sg przetwarzane na potrzeby marketingu bezposredniego, osoba,
ktorej Dane dotycza, ma prawo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw wobec
Przetwarzania dotyczacych jej Danych Osobowych na potrzeby takiego marketingu,
wtym profilowania, w zakresie, wjakim Przetwarzanie jest zwigzane =z takim
marketingiem bezposrednim.

Jezeli osoba, ktorej Dane dotyczg, wniesie sprzeciw wobec Przetwarzania do celow
marketingu bezposredniego, Danych Osobowych nie wolno juz Przetwarza¢ do takich
celow.

. Najpozniej przy okazji pierwszej komunikacji z osobg, ktorej Dane dotycza, wyraznie
informuje si¢ ja o prawie, o ktorym mowa w ust. 1 i 2 powyzej, oraz przedstawia sie je
jasno 1 odrgbnie od wszelkich innych informac;ji.

Jezeli Dane Osobowe sa przetwarzane do celdw badan naukowych lub historycznych lub
do celéw statystycznych na mocy art. 89 ust. 1 RODO, osoba, ktérej Dane dotyczg, ma
prawo wnie$¢ sprzeciw — z przyczyn zwigzanych z jej szczegdlng sytuacjag — wobec
Przetwarzania dotyczacych jej Danych Osobowych, chyba ze Przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym.

§13
Prawo do niepodlegania decyzjom opartym wylacznie na profilowaniu — osoba,
ktérej Dane dotycza, ma prawo do tego, by nie podlegaé decyzji, ktéra opiera sie
wylacznie na zautomatyzowanym Przetwarzaniu, w tym profilowaniu, i wywoluje wobec
tej osoby skutki prawne lub w podobny sposdb istotnie na nig wplywa.
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Ust. 1 powyzej nie ma zastosowania, jezeli ta decyzja: a) jest niezbedna do zawarcia lub
wykonania umowy migdzy osoba, ktérej Dane dotycza, a Chemig jako Administratorem;
b) jest dozwolona prawem Unii lub prawem panstwa czlonkowskiego, ktéremu podlega
Chemia iktére przewiduje wlasciwe $rodki  ochrony praw, wolnosci
1 prawnie uzasadnionych interesow osoby, ktérej Dane dotycza; lub ¢) opiera si¢ na
wyraznej zgodzie osoby, ktorej Dane dotycza.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2 lit. a) i ¢) powyzej, Chemia wdraza wlasciwe
srodki ochrony praw, wolnosci i prawnie uzasadnionych intereséw osoby, ktorej Dane
dotycza, a co najmniej prawa do uzyskania interwencji ludzkiej ze strony Chemii, do
wyrazenia wlasnego stanowiska i do zakwestionowania tej decyzji.

. Decyzje, oktorych mowa wust. 2 powyzej, nie moga opiera¢ sic na szczegélnych

kategoriach Danych Osobowych, oktorych mowa wart. Qust. 1 RODO (Dane
szczegblne), chyba ze zastosowanie ma art. 9 ust.2lit. a) lub g) RODO i istnieja
wiasciwe Srodki ochrony praw, wolnosci i prawnie uzasadnionych intereséw osoby,
ktdrej Dane dotycza.

PODMIOTY PRZETWARZAJACE

§14

. Jezeli Przetwarzanie Danych ma by¢ dokonywane w imieniu Chemii, Chemia korzysta

wytgcznie z ustug takich Podmiotéw Przetwarzajacych, ktére zapewniajg wystarczajace
gwarancje wdrozenia odpowiednich Srodkéw technicznych i organizacyjnych, by
Przetwarzanie Danych spetnialo wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych Dane
Osobowe dotycza.

Przetwarzanie Danych przez Podmiot Przetwarzajacy odbywa si¢ na podstawie umowy
lub innego instrumentu prawnego, ktére podlegaja prawu Unii lub prawu panstwa
cztonkowskiego i wigzg Podmiot Przetwarzajacy oraz Chemie, okre$lajg przedmiot i czas
trwania przetwarzania, charakter i cel przetwarzania, rodzaj Danych Osobowych oraz
kategorie 0sob, ktérych Dane Osobowe dotycza, obowigzki i prawa Administratora.
Wz4ér umowy powierzenia przetwarzania stanowi zalgeznik nr 5.

Ewidencja Podmiotéw Przetwarzajgcych Dane Osobowe w imieniu Chemii stanowi
zalgcznik nr 6.

Jezeli Chemia przetwarza Dane Osobowe jako Podmiot Przetwarzajacy, tj. w imieniu
innego podmiotu bedgcego Administratorem tych Danych, Przetwarzanie Danych przez
Chemi¢ odbywa si¢ na podstawie umowy lub innego instrumentu prawnego, ktore
podlegajg prawu Unii lub prawu panstwa cztonkowskiego i wigza Administratora oraz
Chemig, okreslajg przedmiot i czas trwania przetwarzania, charakter i cel przetwarzania,
rodzaj Danych Osobowych oraz kategorie osob, ktorych Dane Osobowe dotycza,
obowiazki i prawa Administratora.

Ewidencja Administratoréw, w imieniu ktorych Chemia przetwarza Dane Osobowe
stanowi zalacznik nr 7.
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MIEJSCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH,
ZABEZPIECZENIE ORGANIZACYJNE 1 TECHNICZNE

§15
Dane Osobowe sg przetwarzane w siedzibie Chemii oraz w innych miejscach wskazanych
w Wykazie miejsc oraz pomieszczen, w ktorych przetwarzane sa Dane Osobowe,
stanowigcym Zalacznik nr 8.

§ 16
1. W celu ochrony Danych Osobowych stosuje si¢ nastgpujace srodki organizacyjne:

1) Dane Osobowe, ktérych Administratorem jest Chemia, przetwarzane sg jedynie
przez dopuszczone do tego osoby, poprzez nadanie im odpowiednich uprawnien
przez Administratora.

2) osoby zatrudnione przy Przetwarzaniu Danych zostajg przeszkolone w zakresie
ochrony Danych Osobowych, w szczegdlnosci zostajg zaznajomione z przepisami
dotyczacymi  ochrony Danych Osobowych, zasadami bezpieczenstwa
Przetwarzania Danych oraz zobowigzane do ich przestrzegania;

3) osoby zatrudnione przy Przetwarzaniu Danych obowigzane zostajg do zachowania
ich w tajemnicy;

4) osoby niezatrudnione przy Przetwarzaniu Danych zostaja zapoznane z ogdlnymi
zasadami bezpieczenstwa Przetwarzania Danych;

5) dostep do pomieszczen, w ktérych sg Przetwarzane Dane Osobowe, majg tylko
osoby upowaznione do Przetwarzania Danych Osobowych;

6) w przypadku Przetwarzania Danych Osobowych w pomieszczeniach, do ktérych
dostep majg réwniez osoby nieupowaznione:

a) osoby nieupowaznione przebywajg w tych pomieszczeniach tylko w obecnosci
0s6b upowaznionych i tylko w czasie wymaganym na wykonanie niezbednych
czynnosci,

b) osoby upowaznione s3g zobowigzane do przestrzegania zasady ,.czystego
biurka” oraz ,,czystego pulpitu” — osoba upowazniona powinna mie¢ na biurku
wylacznie te dokumenty, na ktérych pracuje. Podobnie w przypadku Danych
Osobowych Przetwarzanych w systemie teleinformatycznym, na pulpicie
komputera powinny znajdowac si¢ tylko biezgce pliki, na ktérych pracuje
0soba upowazniona,

c) monitory stacji roboczych, przy uzyciu ktérych Przetwarzane sg Dane
Osobowe, ustawione sa W sposob uniemozliwiajgcy wglad osobom
postronnym w przetwarzane Dane Osobowe,

d) jezeli osoby nieupowaznione przebywajg w tych pomieszczeniach przy
nieobecnosci 0s6b upowaznionych, Dane Osobowe sg zabezpieczone w sposob
uniemozliwiajgcy dostep osobom nieupowaznionym.

2. Wz6r upowaznienia do przetwarzania stanowi Zalgcznik nr 9.
3. Ewidencja os6b upowaznionych do Przetwarzania Danych stanowi Zalgcznik nr 10.

§17
1. W celu ochrony Danych Osobowych stosuje si¢ $rodki ochrony fizycznej Danych
Osobowych przedstawione w Zalaczniku nr 11.
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2.

3.

W celu ochrony Danych Osobowych przetwarzanych w systemach informatycznych
stosuje si¢ $rodki przedstawione w Zalgezniku nr 11.

W celu ochrony Danych Osobowych Przetwarzanych na stacjach roboczych stosuje sie
srodki przedstawione w Zalgczniku nr 11.

PROCEDURA ANALIZY RYZYKA

§18

. Przed przystgpieniem do Przetwarzania Danych Osobowych konieczne jest dokonanie

analizy ryzyka naruszenia praw lub wolnosci 0séb fizycznych jakie moze powodowaé
dany rodzaj Przetwarzania.

Analiza ryzyka jest przeprowadzana nie rzadziej niz raz w roku kalendarzowym, do 15
stycznia kazdego roku kalendarzowego, przy wykorzystaniu Zalgcznika nr 12.

. Na podstawie wynikéw przeprowadzonej analizy ryzyka, Chemia wdraza sposoby

postgpowania z ryzykiem.

. Jezeli dany rodzaj przetwarzania — w szczegdlnosci z uzyciem nowych technologii — ze

wzgledu na swéj charakter, zakres, kontekst i cele z duzym prawdopodobienstwem moze
powodowa¢ wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, Chemia
przed rozpoczeciem przetwarzania dokonuje oceny skutkéw planowanych operacii
przetwarzania dla ochrony Danych Osobowych (dalej jako: ,,Ocena Skutkéw dla
Ochrony Danych”) przy wykorzystaniu Zalacznika nr 12. Dla podobnych operaciji
przetwarzania danych wigzacych si¢ z podobnym wysokim ryzykiem mozna
przeprowadzi¢ pojedyncza ocene.

Ocena Skutkéw dla Ochrony Danych jest przeprowadzana przy kazdorazowej istotnej
zmianie procesu przetwarzania Danych Osobowych, np. zmiana dostawcy ushug, zmiana
sposobu przetwarzania danych, wymiana zasobéw biorgcych udzial w procesie.

Ocena Skutkéw dla Ochrony Danych jest przeprowadzana wraz z analiza ryzyka nie
rzadziej niz raz w roku kalendarzowym w stosunku do proceséw, ktére w wyniku analizy
ryzyka wykazaty wysokie ryzyko dla praw i wolnodci osob, ktérych Dane Osobowe
dotycza.

PROCEDURA ZARZADZANIA
INCYDENTAMI NARUSZENIA BEZPIECZENSTWA DANYCH

§19

W przypadku wystgpienia incydentu naruszenia ochrony Danych Osobowych, kazda
osoba zatrudniona w Chemii, nie wylaczajac 0s6b nieupowaznionych do Przetwarzania
Danych, jednak ktére zaobserwowaty wystapienie incydentu naruszenia ochrony Danych,
jest zobowigzana niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie bezposredniego przelozonego
w celu zawiadomienia Zarzadu Chemii.
Do momentu przybycia na miejsce incydentu przedstawiciela Zarzgdu Chemii nalezy:

1) bez zbgdnej zwloki podja¢ dziatania niezbgdne do powstrzymania niepozadanych

skutkow oraz, jesli to mozliwe, ustali¢ przyczyne lub sprawce;
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2) jesli umozliwi to zabezpieczenie miejsca zdarzenia, zawiesi¢ dziatanie biezgcej
stacji roboczej;
3) zaprzesta¢ dziatan, ktore mogg utrudni¢ udokumentowanie incydentu i jego dalsza
analize;
4) nie opuszczaé bez uzasadnionej potrzeby miejsca zdarzenia do czasu przybycia
przedstawiciela Zarzadu Chemii.
Po przybyciu na miejsce incydentu przedstawiciel Zarzadu Chemii:

1) zapoznaje si¢ z zaistniala sytuacjg 1 dokonuje wyboru metody dalszego
postepowania majac na uwadze ewentualne zagrozenia dla bezpieczenstwa
Przetwarzania Danych Osobowych;

2) moze zada¢ dokladnej relacji z zaistnialego naruszenia od osoby powiadamiajace;j,
jak réowniez od kazdej innej osoby, ktora moze posiadaé informacje zwigzane
z zaistnialym naruszeniem;

3) w razie koniecznosci nawigzuje kontakt ze specjalistami zewnetrznymi w zakresie
bezpieczenstwa oraz organami $cigania,

4) dokumentuje zaistnialy przypadek naruszenia, w szczegdlnosci sporzadza raport
wedlug wzoru stanowigcego Zalgeznik nr 13, wskazujac w szczeg6lnosci na
okoliczno$ci naruszenia ochrony Danych Osobowych, jego skutki oraz podjete
dziatania zaradcze.

§ 20
W kazdym przypadku naruszenia ochrony Danych Osobowych - Chemia weryfikuje, czy
naruszenie to skutkowalo ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci 0séb fizycznych.
W przypadku stwierdzenia, ze naruszenie ochrony Danych Osobowych skutkowato
ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, Chemia zawiadamia
niezwlocznie Organ nadzorczy, jednak nie pozniej niz w ciggu 72 godzin od stwierdzenia
naruszenia. Do zgloszenia przekazanego Organowi Nadzorczemu po uptywie 72 godzin
dolacza si¢ wyjasnienie przyczyn opdznienia.
Zgloszenie przekazane Organowi nadzorczemu, musi co najmnie;j:

1) opisywa¢ charakter naruszenia ochrony Danych Osobowych, w tym w miare
mozliwosci wskazywa¢ kategorie i przyblizong liczbe os6b, ktorych Dane
Osobowe dotycza, oraz kategorie i przyblizong liczbe wpisow Danych
Osobowych, ktérych dotyczy naruszenie;

2) zawiera¢ imi¢ 1 nazwisko oraz Dane Osobowe kontaktowe inspektora ochrony
danych lub oznaczenie innego punktu kontaktowego, od ktérego mozna uzyskaé
wiecej informacji;

3) opisywa¢ mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony Danych Osobowych;

4) opisywa¢ $rodki zastosowane lub proponowane przez Chemi¢ w celu zaradzenia
naruszeniu ochrony Danych Osobowych, w tym w stosownych przypadkach
srodki w celu zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutkow.

Jezeli naruszenie ochrony Danych Osobowych moze powodowaé wysokie ryzyko
naruszenia praw lub wolnosci 0séb fizycznych, Chemia bez zbednej zwloki zawiadamia
osobe, ktérej Dane Osobowe dotyczg, o takim naruszeniu.
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5. Zawiadomienie, osoby, ktdérej Dane Osobowe dotycza, jasnym i prostym jezykiem
opisuje charakter naruszenia ochrony Danych Osobowych oraz zawiera przynajmniej
informacje i srodki, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2)-4) powyzej.

6. Zawiadomienie osoby, ktorej Dane Osobowe dotycza, nie jest wymagane,
w nastepujacych przypadkach:

1))

2)

3)

wdrozono odpowiednie techniczne i organizacyjne $rodki ochrony i $rodki te
zostaly zastosowane do Danych Osobowych, ktérych dotyczy naruszenie,
w szczegoOlnosei Srodki takie jak szyfrowanie, uniemozliwiajace odczyt osobom
nieuprawnionym do dostepu do tych Danych Osobowych;

zastosowano nastepnie $rodki eliminujace prawdopodobienistwo wysokiego ryzyka
naruszenia praw lub wolnosci osoby, ktérej Dane Osobowe dotycza, o ktérym
mowa w ust. 4 powyzej;

wymagatoby ono niewspoéimiernie duzego wysitku. W takim przypadku wydany
zostaje publiczny komunikat lub zastosowany zostaje podobny srodek, za pomoca
ktérego osoby, ktérych Dane Osobowe dotycza, zostajg poinformowane w rownie
skuteczny sposob.

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

§21

1. Chemia moze powota¢ Inspektora Ochrony Danych Osobowych.
2. Inspektor Ochrony Danych Osobowych ma nastepujace zadania:

3.

1)

2)

3)

4)
5)

informowanie Chemii oraz pracownikow, ktdérzy przetwarzaja Dane Osobowe,
0 obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy RODO oraz innych przepiséw
Unii lub panstw czlonkowskich o Ochronie Danych i doradzanie im w tej sprawie;
monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepisow Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk Chemii w dziedzinie Ochrony
Danych Osobowych, wtym podzial obowiazkéw, dziatania zwickszajace
$wiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach Przetwarzania
oraz powigzane z tym audyty;

udzielanie na zadanie zalecen co do Oceny Skutkéw dla Ochrony Danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

wspotpraca z Organem Nadzorczym;

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla Organu Nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z Przetwarzaniem, wtym zuprzednimi konsultacjami, o ktérych
mowa w art. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji
we wszelkich innych sprawach.

Inspektor Ochrony Danych Osobowych wypelnia swoje zadania znalezytym
uwzglednieniem ryzyka zwigzanego z operacjami Przetwarzania, majac na uwadze
charakter, zakres, kontekst i cele Przetwarzania.
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POSTANOWIENIA KONCOWE

§22
Wszelkie zasady opisane w niniejszym dokumencie sg przestrzegane przez osoby
upowaznione do Przetwarzania Danych ze szczegélnym uwzglednieniem dobra oséb,
ktérych Dane Osobowe te dotycza.
. Dokument niniejszy obowigzuje po zatwierdzeniu przez Zarzad Chemii.
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§ Zatgcznik nr 1.
@ CHEMIA do Polityki Bezpieczenstwa
Przetwarzania Danych Osobowych

Spétki pod firma:

Przedsiebiorstwo Handlowe ,,Chemia” Sp. z 0.0.

REJESTR CZYNNOSCI PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH,
ktorych Administratorem jest Przedsiebiorstwo Handlowe ,,Chemia” Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscia z siedzibg w Kowalach

wprowadzony zgodnie z art. 30 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej ,,RODO").

Dane Administratora:

(art. 30 ust. 1 lit a) RODO)

PRZEDSIEBIORSTWO HANDLOWE »CHEMIA” SPOLKA
Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA V4 SIEDZIBA
W KOWALACH

ul. Energetyczna 6, 80-180 Kowale, wpisana do Rejestru
Przedsiebiorcow pod numerem KRS 0000187786, ktérej akta
rejestrowe przechowuje Sad Rejonowy Gdarsk — Pétnoc w Gdansku,
VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, REGON:
003004576, NIP: 5840302384,

dalej takze jako: Chemia

Dane Inspektora ochrony
danych:

(art. 30 ust. 1 lit a) RODO)

1. Dane
wspoétadministratorow:

(art. 30 ust. 1 lit a) RODO)

21 Cele przetwarzania
danych:

(art. 30 ust. 1 lit b) RODO)

Wzdbr Rejestru Przetwarzania Danych Osobowych - Administrator
POLITYKA BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
PRZEDSIEBIORSTWO HANDLOWE ,,CHEMIA” SP. Z 0.0.






3. Podstawa prawna Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:
przetwarzania danych:

Kategorie oséb, ktérych
dane dotyczg

(art. 30 ust. 1 lit c) RODO)
oraz sposob ich
pozyskiwania:

55 Kategorie danych
osobowych:

(art. 30 ust. 1 lit c) RODO)

6. Kategorie odbiorcow,
ktérym dane osobowe
zostaly lub zostang
ujawnione:

(art. 30 ust. 1 lit d) RODO)

A Przekazania danych do
panistwa trzeciego lub
organizacji
miedzynarodowe;j:

{art. 30 ust. 1 lit e) RODO)

8. Planowany termin
usuniecia danych:

(art. 30 ust. 1 lit e) RODO)

9. Ogodlny opis technicznych i
organizacyjnych Srodkéw
bezpieczenstwa:

{art. 30 ust. 1 lit g) RODO)

WYJASNIENIA

W Rejestrze czynnosci przetwarzania danych, dla ktérych Chemia jest Administratorem zamieszcza
sie nastepujgce informacje:

Wzér Rejestru Przetwarzania Danych Osobowych - Administrator
POLITYKA BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
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a)
b)

d)

f)
g)

nazwe oraz dane kontaktowe administratora oraz wszelkich wspStadministratoréw, a takze gdy
ma to zastosowanie inspektora ochrony danych;

cele przetwarzania;

opis kategorii 0s6b, ktérych dane dotyczg, oraz kategorii danych osobowych;

kategorie odbiorcéw, ktérym dane osobowe zostaty lub zostang ujawnione, w tym odbiorcow
w panstwach trzecich lub w organizacjach miedzynarodowych;

gdy ma to zastosowanie, przekazania danych osobowych do paristwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej, wtym nazwa tego panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej,
aw przypadku przekazan, o ktérych mowa w art. 49 ust. 1 akapit drugi RODO, dokumentacja
odpowiednich zabezpieczer;

jezeli jest to motzliwe, planowane terminy usunigcia poszczegéinych kategorii danych;

jezeli jest to mozliwe, ogdlny opis technicznych iorganizacyjnych érodkéw bezpieczenstwa,
0 ktérych mowa w art. 32 ust. 1. RODO.

Wzér Rejestru Przetwarzania Danych Osobowych - Administrator
POLITYKA BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

PRZEDSIEBIORSTWO HANDLOWE ,,CHEMIA” SP.Z 0.0.
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Zatgcznik nr 2.

do Polityki Bezpieczenstwa

Przetwarzania Danych Osobowych

Spotki pod firma:

Przedsiebiorstwo Handlowe ,,Chemia” Sp. z 0.0.

REJESTR CZYNNOSCI PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH,
ktérych Podmiotem Przetwarzajgcym jest Przedsiebiorstwo Handlowe ,,Chemia” Spétka
z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedzibg w Kowalach

wprowadzony zgodnie z art. 30 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE {ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (dalej ,,RODO").

Dane Podmiotu
Przetwarzajacego:

(art. 30 ust. 2 lit. a) RODO)

PRZEDSIEBIORSTWO HANDLOWE »CHEMIA” SPOLKA
Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA Z SIEDZIBA
W KOWALACH

ul. Energetyczna 6, 80-180 Kowale, wpisana do Rejestru
Przedsiebiorcow pod numerem KRS 0000187786, ktorej akta
rejestrowe przechowuje Sad Rejonowy Gdarisk — Pétnoc w Gdarsku,
VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, REGON:

003004576, NIP: 5840302384,

dalej takze jako: Chemia

Dane Inspektora ochrony
danych Podmiotu
Przetwarzajgcego:

(art. 30 ust. 2 lit. a) RODO)

Nie powotano

1. Dane Administratora:

(art. 30 ust. 2 lit, a) RODO)

2. Dane inspektora ochrony
danych Administratora:

(art. 30 ust. 2 lit. a) RODO)

3. Kategorie przetwarzan
dokonywanych w imieniu

Wz6r Rejestru Przetwarzania Danych Osobowych — Podmiot Przetwarzajacy
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administratora:

(art. 30 ust. 2 lit. b) RODO)

4. Kategorie danych
osobowych:

5. Przekazania danych do
panstwa trzeciego lub
organizacji
miedzynarodowe;j:

{art. 30 ust. 2 lit. ¢) RODO)

6. Ogolny opis technicznych i
organizacyjnych srodkéw
bezpieczenstwa:

(art. 30 ust. 2 lit. d) RODO)

WYJASNIENIA

W Rejestrze czynnosci przetwarzania danych, dla ktérych Chemia jest Podmiotem Przetwarzajacym
zamieszcza sie nastepujace informacje:

a) nazwa oraz dane kontaktowe podmiotu przetwarzajgcego lub podmiotéw przetwarzajacych oraz
kazdego administratora, w imieniu ktdérego dziata podmiot przetwarzajagcy, agdy ma to
zastosowanie — przedstawiciela administratora lub podmiotu przetwarzajgcego oraz inspektora
ochrony danych;

b) kategorie przetwarzan dokonywanych w imieniu kazdego z administratoréw;

¢) gdy ma to zastosowanie —przekazania danych osobowych do paristwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej, wtym nazwa tego paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej,
aw przypadku przekazan, o ktérych mowa w art. 49 ust. 1 akapit drugi RODO, dokumentacja
odpowiednich zabezpieczen;

d) jezeli jest to mozliwe, ogdiny opis technicznych iorganizacyjnych $rodkéw bezpieczeristwa,
o ktérych mowa w art. 32 ust. 1. RODO.

Wz6r Rejestru Przetwarzania Danych Osobowych — Podmiot Przetwarzajacy
POLITYKA BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
PRZEDSIEBIORSTWO HANDLOWE ,,CHEMIA” SP.Z 0.0.







: . Zatgcznik nr 3.
@ CHEMIA do Polityki Bezpieczenstwa
Przetwarzania Danych Osobowych

Spotki pod firma:

Przedsiebiorstwo Handlowe ,Chemia” Sp. z 0.0.

Klauzula informacyjna
Szanowni Panstwo

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) dalej
takze jako ,RODO”, uprzejmie informujemy, iz przetwarzamy Panstwa dane osobowe w zwigzku

.................................................

Uprzejmie prosimy o zapoznanie sie trescig niniejszej Klauzuli informacyjnej. Jednoczes$nie wskazujemy, iz
niniejsza Klauzula informacyjna moze ulegaé zmianom w zwigzku z konieczno$cia dostosowywania jej tresci do
powszechnie obowigzujacych przepiséw, dlatego prosimy o odwiedzanie naszej strony internetowej:
www.chemiagda.pl w celu zapoznania z ewentualnymi zmianami.

1. Jaki podmiot jest Administratorem Paristwa danych osobowych

Administratorem Panstwa danych osobowych jest spdtka Przedsiebiorstwo Handlowe ,Chemia” Spodtka
z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedziba w Kowalach, ul. Energetyczna 6, 80-180 Kowale, wpisana do
Rejestru Przedsiebiorcow pod numerem KRS 0000187786, ktérej akta rejestrowe przechowuje Sad Rejonowy
Gdansk - Pétnoc w Gdansku, VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego, REGON: 003004576, NIP:
5840302384, dalej takze jako: ,,Chemia”.

tel.: +48 58 762 75 00, fax: +48 58 762 75 02, (50 1 1T 1| o ospssn

*Informujemy, iz w trosce o ochrone Paristwa danych osobowych wyznaczylismy Inspektora Ochrony Danych
Osobowych, z ktérym mozecie sie skontaktowaé we wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem
Panistwa danych osobowych oraz z wykonywaniem przystugujacych Paristwu praw na mocy RODO. Dane
kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych:

tel ik e e i - 1) B e R e IR ’ esmailiEnGRIER TS

2. W jaki sposéb pozyskujemy Paristwa dane osobowe, jakie dane przetwarzamy, w jakim celu oraz na
jakiej podstawie prawnej przetwarzamy Pafistwa dane osobowe

*Panistwa dane osobowe, ktdre podlegaja przetwarzaniu przez Chemie, zostaty pozyskane (nalezy poda¢ Zrédfo
pozyskania danych, gqdy dane pochodzg od osoby, ktdrej dane dotyczg: bezposrednio od Paristwa przy
zawieraniu umoéw lub w trakcie czynnosci zmierzajacych do zawarcia uméw. / a gdy dane nie pochodzg od
osoby, ktdrej dotyczqg naleZy podac inne Zrédto, réwniez gdy dane zostaly pobrane z publicznie dostepnego
Zrodta)

*Przetwarzanymi danymi osobowymi sa: (nalezy podac kategorie danych, ktére podlegajq przetwarzaniu)

*Przekazanie przez Panstwa powyzszych danych jest (nalezy poda¢ informacje, czy podanie danych osobowych
jest wymogiem ustawowym lub umownym lub warunkiem zawarcia umowy oraz czy osoba, ktorej dane
dotyczq, jest zobowigzana do ich podania i jakie sq ewentualne konsekwencje niepodania danych)

Panistwa dane osobowe, bedg wykorzystywane w celu: (nalezy podaé cele przetwarzania)

Wz6r Klauzuli informacyjnej
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Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest: (nalezy podac podstawe prawngq przetwarzania np.
art. 6 ust. 1 lit. a)-f) RODO. W przypadku art. 6 ust. 1 lit. f) nalezy wskaza¢ uzasadniony interes. Przykiad: art. 6
ust. 1. a) RODO (Parstwa zgoda), art. 6 ust. 1. b) RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zawartej z
Paristwem umowy lub do podjecia na Parstwa zadanie dziataii przed zawarciem umowy), art. 6 ust. 1. c) RODO
(Obowigzki prawne cigzace na Chemii, w szczegdlnosci przewidziane w przepisach prawa podatkowego i
przepisach o rachunkowosci takie jak sporzadzanie faktur VAT oraz innych dokumentdw ksiegowych oraz ich
przechowywanie) lub art. 6 ust. 1. f) RODO (prawnie uzasadniony interes Chemii, ktérym jest: prowadzenie
rozliczen z Klientami, monitorowanie realizacji zawartych uméw z Klientami, ochrona intereséw Chemii, w tym
dochodzenie przez Chemie naleznosci od Klientéw oraz obrona przed roszczeniami ze strony Klientéw,
wprowadzanie rozwigzan ufatwiajacych prowadzenie dziatalnosci).

Paristwa dane osobowe (naleZy podac informacje czy dane podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu oraz istotne informacje o zasadach ich podejmowania, atakZe o znaczeniu
i przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania dla osoby, ktérej dane dotyczg).

3. Komu mozemy przekazywac Panstwa dane osobowe

Chemia moze udostepnia¢ Panstwa dane innym podmiotom, jezeli bedzie to konieczne w celu prawidiowego
wykonywania zobowigzan Chemii oraz egzekwowania i ochrony praw Chemii, w tym podmiotom Swiadczacym
ustugi: pocztowe, informatyczne oraz ksiegowe, a w przypadku dochodzenia naleznosci przez Chemie lub
ochrony praw Chemii dane moga by¢ przekazywane w szczegélnosci podmiotom Swiadczacym ustugi prawne na
rzecz Chemii, sgdom oraz komornikom.

Panistwa dane nie bedg przekazywane do panistw trzecich, ani do organizacji miedzynarodowych.
4. Jak dtugo bedziemy przechowywa¢ Parstwa dane osobowe

Paristwa dane bedziemy przechowywac przez okres (nalezy wskazaé okres, przez ktéry dane osobowe bedg
przechowywane, a gdy nie jest to mozliwe, kryteria ustalania tego okresu)

5. Jakie prawa przystugujag Pafistwu w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami przystuguja Painstwu nastepujgce prawa:

— prawo wycofania zgody na przetwarzanie danych — w zakresie, w jakim Panstwa dane sg przetwarzane na
podstawie Panstwa zgody. Macie Panstwo prawo wycofania zgody na przetwarzanie danych w dowolnym
momencie, przy czym wycofanie tej zgody moze skutkowaé niemoznoscig korzystania z ustug dodatkowych,
w szczegdlnosci niemoznoscig przesytania Panstwu faktur w formie elektronicznej. Wycofanie zgody nie ma
wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
wycofaniem. Zgode mozecie Paristwo wycofaé poprzez wystanie oswiadczenia o wycofaniu zgody na adres
korespondencyijny, mailowy lub faxem;

— prawo dostepu do danych osobowych;

— prawo zgdania sprostowania (poprawienia) lub uzupetnienia danych osobowych;

— prawo zadania usunigcia danych osobowych (prawo do bycia zapomnianym) — w przypadku wystgpienia
okolicznosci przewidzianych w art. 17 RODO;

— prawo zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w przypadkach wskazanych w art. 18
RODO;

— prawo do przenoszenia danych osobowych — w przypadkach wskazanych w art. 20 RODO;

— prawo wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych = w przypadkach wskazanych w art. 21 RODO, a
w szczegolnosci ze wzgledu na Panstwa szczegdlng sytuacje w przypadku przetwarzania Panstwa danych
osobowych opartego na art. 6 ust. 1 lit. €) RODO {wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym
lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej Administratorowi) lub art. 6 ust. 1 lit. f) RODO
(przetwarzanie jest niezbedne do celdw wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych
przez Administratora lub przez strone trzecig), w tym profilowania na podstawie tych przepiséw. Jezeli

Wzdr Klauzuli informacyjnej
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Panstwa dane sa przetwarzane na potrzeby marketingu bezposredniego, macie Parstwo prawo
w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw wobec przetwarzania danych na potrzeby takiego marketingu,
w tym profilowania;

Aby skorzystac z powyzszych praw nalezy skontaktowa¢ sie z Chemia (dane kontaktowe wskazano w punkcie
1. powyzej).

— prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — jezeli uwazacie Paristwo, ze przetwarzanie Pafstwa
danych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, przystuguje Paristwu prawo do wniesienia skargi
wobec ich przetwarzania do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedziba w Warszawie, ul. Stawki
2, 00 ~ 193 Warszawa.

W _razie jakichkolwiek watpliwosci, uwag oraz wnioskéw (w szczegélnosci w ramach realizacji
przystugujgcych Panstwu praw opisanych powyzej), prosimy o kontakt {dane kontaktowe wskazano w
punkcie 1. powyzej).

OSWIADCZENIE

Ja,

1. Oswiadczam, iz przekazano mi klauzule informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych
przez Chemie.

2. Oswiadczam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie przez Chemie moich danych osobowych w celach
wskazanych powyzej.

Kowale, dnia r., podpis:

WYJASNIENIA

W zaleZnosci od sposobu pozyskania danych administrator musi przekaza¢ osobie, ktérej dane dotycza
nastepujace informacje:

T3ch jezeli dane
jezeli dane osobowe 1
osobowe nie
S == ; : . R pozyskano od osoby,
Informacje jakie administrator musi przekazaé osobie, ktérej R e s pozyskano od
dane przetwarza ; H a osoby, ktérej dane
(art. 13 ust. 1i 3
RODO) dotyczg (art. 14
ust. 1i 2 RODO)
tozsamos¢ i dane kontaktowe administratora TAK TAK
gdy ma to zastosowanie — dane kontaktowe inspektora ochrony TAK TAK
danych;
TAK TAK
cele przetwarzania danych osobowych, oraz podstawe prawng

Wzér Klauzuli informacyjnej
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przetwarzania,

kategorie odnosnych danych;

=
m

|

TAK

jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f)
RODO - prawnie uzasadnione interesy realizowane przez
administratora lub przez strone trzeciy;

TAK

TAK

informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach
odbiorcéw, jezeli istniejg;

TAK

TAK

gdy ma to zastosowanie — informacje o zamiarze przekazania
danych osobowych do parnstwa trzeciego Ilub organizacji
miedzynarodowej;

TAK

TAK

okres, przez ktdry dane osobowe beda przechowywane, a gdy
nie jest to mozliwe, kryteria ustalania tego okresu;

TAK

TAK

informacje o prawie do zgdania od administratora dostepu do
danych osobowych dotyczgcych osoby, ktérej dane dotyczg, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania lub
o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze
o prawie do przenoszenia danych;

TAK

TAK

jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody
(art. 6 ust. 1lit. a) lub art.9ust. 2lit.a) RODO) - informacje
o prawie do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktdrego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem;

TAK

TAK

informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego;

TAK

TAK

irédto pochodzenia danych osobowych, agdy ma to
zastosowanie — czy pochodzg one ze irédet publicznie
dostepnych;

=
m

TAK

informacje, czy podanie danych osobowych jest wymogiem
ustawowym lub umownym fub warunkiem zawarcia umowy oraz
czy osoba, ktérej dane dotycza, jest zobowigzana do ich podania
i jakie sa ewentualne konsekwencje niepodania danych;

TAK

=
m

informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym
o profilowaniu, oktérym mowa wart.22ust.1 i4, oraz -
przynajmniej wtych przypadkach — istotne informacje
o zasadach ich podejmowania, a takze 0 znaczeniu
i przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania dla
osoby, ktérej dane dotycza.

TAK

TAK

Wzér Klauzuli informacyjnej
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PRZEDSIEBIORSTWO HANDLOWE ,CHEMIA” SP. Z 0.0.
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Zatacznik nr 4.
@ CHEMIA do Polityki Bezpieczenistwa

Przetwarzania Danych Osobowych
Spotki pod firma:
Przedsiebiorstwo Handiowe ,,Chemia” Sp. z 0.0.

Klauzula zgody
na przetwarzanie danych osobowych

Oéwiadczam, iz przekazano mi klauzule informacyjng dotyczacg przetwarzania danych
osobowych przez spétke pod firma: Przedsiebiorstwo Handlowe ,,Chemia” Sp. z 0.0.
w Kowalach.

podpis

Oswiadczam, iz poinformowano mnie o tym, iz mam prawo w dowolnym momencie
wycofaé zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, przy czym wycofanie
zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktédrego dokonano na
podstawie zgody przed jej wycofaniem.

podpis

Oswiadczam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie przez spétke pod firma:
Przedsiebiorstwo Handlowe ,Chemia” Sp. z o0.0. w Kowalach moich danych
osobowych w celu ....oevcinerccriecnnee,

podpis

Oswiadczam, iz wyrazam zgode na gruncie art. 10 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
$wiadczeniu ustug drogg elektroniczng na przesytanie przez spétke pod firma:
Przedsiebiorstwo Handlowe ,,Chemia” Sp. z 0.0. w Kowalach informacji handlowej za
pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej.

podpis

Wyrazam zgode na gruncie art. 172 ustawy z dnia 16 lipca 2004 r. Prawo
telekomunikacyjne na przekazywanie przez spétke pod firma: Przedsiebiorstwo

Wzér Klauzul zgody na Przetwarzania Danych Osobowych,
POLITYKA BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
PRZEDSIEBIORSTWO HANDLOWE "CHEMIA" SP.Z 0.0.



Handlowe ,Chemia” Sp. z 0.0. w Kowalach informacji handlowej za pomoca
telekomunikacyjnych urzadzen koricowych, w szczegélnosci telefonicznie.

podpis

Klauzula zgody
na przetwarzanie danych osobowych w ramach procesu rekrutacji

1. Oswiadczam, iz przekazano mi klauzule informacyjna dotyczaca przetwarzania danych
osobowych przez spétke pod firma: Przedsigbiorstwo Handlowe ,Chemia” Sp. z 0.0.
w Kowalach

podpis

2. Oswiadczam, iz poinformowano mnie o tym, iz mam prawo w dowolnym momencie
wycofa¢ zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, przy czym wycofanie
zgody nie wptywa na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na
podstawie zgody przed jej wycofaniem.

podpis

3. Odwiadczam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie przez spétke pod firma:
Przedsigbiorstwo Handlowe ,Chemia” Sp. z o0.0. w Kowalach moich danych
osobowych w celu przeprowadzenia rekrutaciji.

podpis

4. Oswiadczam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie przez spétke pod firma:
Przedsigbiorstwo Handlowe ,Chemia” Sp. z o0.0. w Kowalach moich danych
osobowych w celu przeprowadzenia przysztych rekrutaciji.

podpis

WYJASNIENIA

Zgoda powinna by¢ wyrazona w drodze jednoznacznej, potwierdzajacej czynnodci, ktéra
wyraza, odnoszace sie do okreslonej sytuacji dobrowolne, éwiadome i jednoznaczne

Wzér Klauzul zgody na Przetwarzania Danych Osobowych,
POLITYKA BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
PRZEDSIEBIORSTWO HANDLOWE "CHEMIA" SP. Z 0.0.
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przyzwolenie osoby, ktérych dane dotycza, na przetwarzanie dotyczacych jej danych
osobowych i ktéra ma na przyktad forme pisemnego (w tym elektronicznego) lub ustnego
oswiadczenia. Moze to polegacé na zaznaczeniu okienka wyboru podczas przegladania strony
internetowej, na wyborze ustawienn technicznych do korzystania z ustug spofeczerstwa
informacyjnego lub tez na innym oswiadczeniu bgdz zachowaniu, ktére w danym kontekscie
jasno wskazuje, ze osoba, ktérej dane dotycza, zaakceptowata proponowane przetwarzanie
jej danych osobowych.

Milczenie, okienka domyslnie zaznaczone lub niepodjecie dziatania nie powinny zatem
oznaczac zgody. Zgoda powinna dotyczy¢ wszystkich czynnosci przetwarzania dokonywanych
w tym samym celu lub w tych samych celach. Jezeli przetwarzanie stuzy réznym celom,
potrzebna jest zgoda na wszystkie te cele. Jezeli osoba, ktérej dane dotyczg, ma wyrazic¢
zgode w odpowiedzi na elektroniczne zapytanie, zapytanie takie musi by¢ jasne, zwiezte i nie
zaktécac niepotrzebnie korzystania z ustugi, ktorej dotyczy.

Wzér Klauzul zgody na Przetwarzania Danych Osobowych,
POLITYKA BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
PRZEDSIEBIORSTWO HANDLOWE "CHEMIA" SP. Z 0.0.






; Zatgcznik nr5.
@ CHEMIA do Polityki Bezpieczeristwa
Przetwarzania Danych Osobowych

Spotki pod firma:

Przedsiebiorstwo Handlowe ,,Chemia” Sp. z 0.0.

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
zawarta w Kowalach dnia ......... 2018 r., zwana dalej takze ,,Umowa”, pomiedzy:

spotkg pod firmg: Przedsi¢gbiorstwo Handlowe ,Chemia” Spolka z ograniczong
odpowiedzialno$cia z siedzibg w Kowalach, ul. Energetyczna 6, 80-180 Kowale, wpisang do
Rejestru Przedsiebiorcow pod numerem KRS 0000187786, ktorej akta rejestrowe przechowuje Sad
Rejonowy Gdansk — Pétnoc w Gdansku, VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego,
REGON: 003004576, NIP: 5840302384, o kapitale zakladowym w wysokosci 770.000,00 zl,
reprezentowang przez:

1) Wiestawa Kotodziejskiego — Prezesa Zarzadu

zwang w dalszej cze$ci umowy ,,Administratorem”

--------------------------------------------------------------

zwanym w dalszej czesci umowy ,,Procesorem”.

zwanymi w dalszej czgsci Umowy, kazdg z osobna ,,Stronga”, a facznie ,,Stronami”.

Zwazywszy ze:
— Administrator zawarl ze Procesorem umowe, ktoérej przedmiotem jest odptatne swiadczenie
przez Procesora na rzecz Administratora ...............c.oeeen. (dalej takze jako ,,Umowa
Gléwna™),

— w celu wykonania Umowy Gléwne] niezbedne jest przetwarzanie przez Procesora jako
podmiotu przetwarzajacego w rozumieniu art. 4 pkt 8) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,,RODO”) danych
osobowych, ktérych administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7) RODO jest Administrator,

Strony niniejszym postanawiaja zawrze¢ Umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych (dalej

takze jako ,,Umowa”), o nastgpujace;j tresci:

Wzér Umowy Powierzenia Przetwarzania Danych Osobowych
POLITYKA BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
PRZEDSIEBIORSTWO HANDLOWE ,,CHEMIA” SP. Z 0.0.



§1
PRZEDMIOT UMOWY ORAZ ZAKRES, CEL I CHARAKTER PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH
Administrator w trybie art. 28 RODO powierza Procesorowi przetwarzanie danych
osobowych, wskazanych w § 1 ust. 2 ponizej, wylacznie w celu realizacji Umowy Glowne;j,
na zasadach okreslonych w niniejszej Umowie, a Procesor zobowigzuje sie do przetwarzania
danych osobowych zgodnie z niniejsza Umowa oraz obowigzujacymi przepisami, wylacznie
na udokumentowane polecenie Administratora (chyba ze obowigzek innego przetwarzania
naktada na Procesora prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega
Procesor; w takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Procesor informuje
Administratora o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej
informacji z uwagi na wazny interes publiczny).
Zakres danych osobowych powierzonych Procesorowi przez Administratora do przetwarzania
wynika z warunkéw realizacji Umowy Gléwnej i obejmuje przetwarzanie:

a. nastepujacych kategorii osob, ktorych dane dotycza: pracownicy Administratora,
osoby upowaznione do reprezentacji Administratora oraz inne osoby przebywajace na
terenie zaktadu pracy Administratora.

b. nastepujacych rodzajéw danych osobowych: dane identyfikacyjne, adresowe
i kontaktowe oraz inne konieczne do $wiadczenia ushig ...
w szczegolnosci w szczegolnosci w zakresie ...................

Procesor bedzie przetwarzat dane osobowe w formie papierowej lub przy wykorzystaniu
systeméw informatycznych. Przez przetwarzanie danych osobowych rozumie sie wszelkie
operacje wykonywanych na danych osobowych, takie jak: zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie,
pobieranie, przegladanie, ~ wykorzystywanie,  ujawnianie = poprzez  przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub laczenie,

ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

§2
ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Strony zobowiazuja si¢ wykonywaé zobowigzania wynikajace z Umowy z najwyzsza
starannoscia.
Procesor ~oswiadcza, 2ze dysponuje zasobami, do$wiadczeniem, wiedza fachowa
i wykwalifikowanym personelem, ktore umozliwig mu prawidlowe wykonanie niniejszej

Umowy.

Wzér Umowy Powierzenia Przetwarzania Danych Osobowych
POLITYKA BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
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Procesor zobowigzuje sig, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkow technicznych i organizacyjnych
zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanym
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

Procesor zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobdéw ich

zabezpieczenia, w tym takze po rozwigzaniu niniejszej Umowy.

Procesor zobowigzuje si¢ do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych

wszystkim osobom, ktére beda przetwarzaly powierzone dane w celu realizacji niniejszej

Umowy. Procesor zobowigzuje si¢ zapewni¢, aby jego pracownicy oraz inne osoby

upowaznione do przetwarzania powierzonych danych osobowych:

1) przetwarzali dane osobowe wytacznie na polecenie Administratora, chyba ze wymaga
tego od nich prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego,

2) zobowiagzali si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobdéw ich
zabezpieczenia, lub by podlegali odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi zachowania
tajemnicy.

Procesor, biorac pod uwage charakter przetwarzania, w miar¢ mozliwosci pomaga

Administratorowi poprzez odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne wywigzaé si¢

z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktoérej dane dotycza, w zakresie wykonywania

jej praw okreslonych w rozdziale 11l RODO.

Uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne informacje, Procesor zobowigzuje sig

pomaga¢ administratorowi w wywigzywaniu si¢ z obowigzkdéw okreslonych w art. 32-36

RODO, w szczegdlnosci Procesor po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez

zbg¢dnej zwloki zglasza je Administratorowi.

Procesor po zakonczeniu §wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych

zaleznie od decyzji Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa

wszelkie ich istniejace kopie, chyba ze szczegdlne przepisy prawa nakazujg przechowywanie
danych osobowych.

Procesor po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwloki zglasza

je Administratorowi.

§3
PODPOWIERZENIE
Procesor nie moze korzysta¢ z uslug innego podmiotu przetwarzajacego bez uprzedniej

pisemnej zgody Administratora.

Wzdér Umowy Powierzenia Przetwarzania Danych Osobowych
POLITYKA BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
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2. Procesor zapewnia, iz w przypadku korzystania przez niego z ushig innego podmiotu
przetwarzajgcego na podmiot ten natozone zostang — na mocy umowy z Procesorem lub
innego aktu prawnego, ktére podlegaja prawu Unii lub prawu pafistwa cztonkowskiego — te
same obowigzki ochrony danych jak w niniejszej Umowie miedzy Administratorem
1 Procesorem, w szczegdlnosci obowigzek zapewnienia wystarczajacych gwarancji wdrozenia
odpowiednich S$rodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadato
wymogom RODO. Jezeli ten inny podmiot przetwarzajgcy nie wywigze sie ze
spoczywajacych na nim obowigzkéw ochrony danych, petna odpowiedzialno$é wobec

Administratora za wypetnienie obowiazkéw tego podwykonawcy spoczywa na Procesorze.

§4
PRAWO KONTROLI

1. Procesor udostgpnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spefnienia obowigzkow okreslonych w Umowie oraz umozliwia Administratorowi lub
audytorowi upowaznionemu przez Administratora przeprowadzanie audytéw, w tym
inspekcji, i przyczynia si¢ do pomocy w ich przeprowadzaniu.

2. Kontrola moze nastapi¢ po wczesniejszym uzgodnieniu terminu przez Strony na co najmniej
10 dni przed planowana kontrola, w godzinach pracy Procesora. Procesor dokona niezbednych
czynnosci w celu umozliwienia wykonania tego uprawnienia przez Administratora.

3. Procesor zobowigzuje si¢ do usunigcia uchybieni stwierdzonych podczas kontroli w terminie
wskazanym przez Administratora danych nie dluzszym niz 7 dni.

4. Procesor niezwlocznie informuje Administratora, jezeli jego zdaniem wydane mu przez
Administratora polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepiséw Unii lub panistwa

cztonkowskiego o ochronie danych.

§5
ODPOWIEDZIALNOSC PROCESORA

1. Procesor jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z trescig umowy, a W szczegélnosci za udostgpnienie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

2. Procesor zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Administratora danych
o jakimkolwiek postgpowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sadowym, dotyczacym
przetwarzania przez Procesora danych osobowych okreslonych w niniejszej Umowie,

o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych

Wzér Umowy Powierzenia Przetwarzania Danych Osobowych
POLITYKA BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
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danych, skierowanych do Procesora, o ile prawo nie zabrania udzielania takiej informacji.

Ninigjszy ustep dotyczy wylacznie danych osobowych powierzonych przez Administratora.

§6
CZAS OBOWIAZYWANIA UMOWY I ROZWIAZANIE UMOWY
Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy Gléwnej.
Administrator danych moze rozwigzaé niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy
Procesor:
a) pomimo zobowigzania go do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie
usunie ich w wyznaczonym terminie;
b) przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z umowa;
c) powierzyl przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody

Administratora danych.

§7
POSTANOWIENIA KONCOWE
Wszelkie zmiany, uzupelnienia, rozwigzanie lub wypowiedzenie Umowy powinny by¢
dokonane w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W  zakresie nieuregulowanym Umowa zastosowanie majg przepisy powszechnie
obowiazujace, w szczegdlnosci Kodeksu cywilnego oraz RODO.
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

Stron.

Administrator:

Procesor:

Wzdr Umowy Powierzenia Przetwarzania Danych Osobowych
POLITYKA BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
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( cuEMIA

Zatgcznik nr 6.

do Polityki Bezpieczenstwa
Przetwarzania Danych Osobowych

Spotki pod firma:

Przedsiebiorstwo Handlowe ,,Chemia” Sp. z 0.0.

Ewidencja Podmiotéw Przetwarzajacych
Dane Osobowe w imieniu Przedsiebiorstwo Handlowe ,,Chemia” Sp. z 0.0.
z siedzibg w Kowalach

L.p.

Podmiot, ktéremu powierzono
czynnos$¢ przetwarzania danych
osobowych

Data zawarcia
umowy powierzenia
/Data powierzenia

Data ustania
powierzenia

10.

Wzdr Ewidencji Podmiotéw Przetwarzajgcych
POLITYKA BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
PRZEDSIEBIORSTWO HANDLOWE ,,CHEMIA” SP.Z 0.0.






i Zatgcznik nr 7.
@ CHEMIA do Polityki Bezpieczenstwa
Przetwarzania Danych Osobowych

Spotki pod firma:

Przedsiebiorstwo Handlowe ,Chemia” Sp. z 0.0.

Ewidencja Administratoréw, w imieniu ktérych Przedsigbiorstwo Handlowe ,Chemia” Sp. z
0.0. z siedzibg w Kowalach przetwarza Dane Osobowe

Data zawarcia
L.p. Administrator danych osobowych umowy powierzenia Data ustania
/data powierzenia powierzenia

10.

Wz6r Ewidencji Administratorow
POLITYKA BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
PRZEDSIEBIORSTWO HANDLOWE ,,CHEMIA” SP.Z 0.0.







» Zatgcznik nr 8.
@ CHEMIA do Polityki Bezpieczeristwa

Przetwarzania Danych Osobowych
Spotki pod firma:
Przedsiebiorstwo Handlowe ,,Chemia” Sp. z 0.0.

Wykaz miejsc oraz pomieszczen,
w ktorych przetwarzane sg Dane Osobowe

L.p.

Pomieszczenia, w ktorych

Miejsce przetwarzania
przetwarzane sg dane osobowe

taczna ilo$¢ pomieszczen 15

Parter:

1. biuro zakupdéw/administracji
2. biuro handlowcéw

3. biuro dziatu ptytek

4. dziat sprzedazowy

SIEDZIBA CHEMII Pietro 1:
80-180 Kowale ul. Energetyczna 6 5. biuro IT
6. biuro kierownika zakupéw
7. biuro dyrektora handlowego
8. biuro zarzadu
9. sala konferencyjna
10. biuro dziatu ksiegowosci
11. biuro dziatu ksiegowosci
12. biuro kadr
13. biuro dziatu windykacji
14. serwerownia IT

taczna iloé¢ pomieszczen 1
STOISKO WYPRZEDAZOWE W KOWALACH

80-180 Kowale, ul. Energetyczna 7 1.pomieszczenie sprzedazy
wewnetrznej

Wykaz miejsc i pomieszczen, w ktérych przetwarzane sg Dane Osobowe
POLITYKA BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
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HURTOWNIA W BYDGOSZCZY
85-844 Bydgoszcz ul. Toruriska 109

tgczna ilos¢ pomieszczen 6

1. pomieszczenie sprzedazy
wewnetrznej

2. pomieszczenie sprzedazy
zewnetrznej

3. pomieszczenie sprzedazy
zewnetrznej

4. sala konferencyjna

5. biuro kierownika

6. magazyn

HURTOWNIA W ELBLAGU
83-300 Elblag ul. Radomska 25

taczna ilos¢ pomieszczen 4

1. pomieszczenie sprzedazy
wewnetrznej

2. pomieszczenie sprzedazy
zewnetrzne;j

3. biuro dyrektora

4. magazyn

HURTOWNIA W RAWIE
14-200 lfawa ul. Suska 1

taczna ilos$¢ pomieszczen 3

1. pomieszczenie sprzedazy
wewnetrznej

2. pomieszczenie sprzedazy
zewnetrznej

3. biuro kierownika

HURTOWNIA W KWIDZYNIE
82-500 Kwidzyn ul. Toruniska 36

taczna ilo$¢ pomieszczen 3

1. pomieszczenie sprzedazy
wewnetrznej

2. biuro kierownika

3. magazyn

HURTOWNIA W TORUNIU
87-100 Torun ul. Bolestawa Chrobrego 121

taczna ilo$é pomieszczen 4

1. pomieszczenie sprzedazy
wewnetrzne]

2. pomieszczenie sprzedazy
zewnetrznej

3. biuro kierownika

4. magazyn

Wykaz miejsc i pomieszczen, w ktdrych przetwarzane sg Dane Osobowe
POLITYKA BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
PRZEDSIEBIORSTWO HANDLOWE ,,CHEMIA” SP. Z 0.0.







Zatgcznik nr 9.
@ CHEMIA do Polityki Bezpieczenstwa
Przetwarzania Danych Osobowych

Spotki pod firma:

Przedsiebiorstwo Handlowe ,,Chemia” Sp. z 0.0.

UPOWAZNIENIE
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 24 ust. 1, 25 ust. 2, 28 ust. 3 lit. b), 29 oraz 32 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej takze jako: RODO):

Przedsigbiorstwo Handlowe ,Chemia” Spétka zograniczong odpowiedzialnoscia z siedziba
w Kowalach, ul. Energetyczna 6, 80-180 Kowale, wpisana do Rejestru Przedsiebiorcow pod numerem
KRS 0000187786, ktorej akta rejestrowe przechowuje Sad Rejonowy Gdarisk — Pétnoc w Gdansku, VI
Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, REGON: 003004576, NIP: 5840302384, o
kapitale zaktadowym w wysokosci 770.000,00 zi, reprezentowana przez: Wiestawa Kotodziejskiego —
Prezesa Zarzadu (dalej takie jako Pracodawca) jako Administrator danych osobowych, Podmiot
przetwarzajacy dane osobowe w imieniu innego administratora,

UPOWAZNIA .oveeereernncesssecseenssnesassseassasanss , StANOWISKO ..cecvvvvierneecreecnennes

do przetwarzania danych osobowych, zgodnie z powierzonymi obowigzkami pracowniczymi oraz
poleceniami Pracodawcy.

1. Zakres upowatznienia:
1.1. dane osobowe przetwarzane w ramach udziatu w nastepujgcych czynnosciach przetwarzania
danych:

() J

1.2, dane przetwarzane na nosnikach papierowych: zbieranie, opracowywanie, utrwalanie,
organizowanie, porzagdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie upowaznionym osobom,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie upowaznionym osobom, dopasowywanie
lub faczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

1.3. dane przetwarzane w systemie informatycznym oraz urzadzenia wchodzace w jego skiad:
zbieranie, opracowywanie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie,
pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie upowaznionym
osobom, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie upowaznionym osobom,
dopasowywanie lub faczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;
przy uzyciu komputera stacjonarnego oraz komputera przenosnego udostepnionego
Pracownikowi;

Wzér Upowaznienia do Przetwarzania Danych Osobowych
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2. Okres upowainienia: okres zatrudnienia u Pracodawcy.

Pracownik zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobéw ich
zabezpieczenia przez caly okres zatrudniania oraz po rozwigzaniu umowy o prace (tajemnica
obowigzuje bez ograniczen czasowych).

Pracownik oswiadcza, ze zostat przeszkolony przez Pracodawce w zakresie ochrony danych
osobowych i jest $wiadomy, ze naruszenie obowiazku ochrony danych osobowych stanowié¢ moze
cigzkie naruszenie obowigzkéw pracowniczych w rozumieniu art. 52 § 1 pkt 1) Kodeksu pracy, a
ujawnienie tych danych stanowi¢ moze wystepek z art. 266 § 1 Kodeksu karnego, a wiec
przestgpstwo, o ktérym mowa w art. 52 § 1 pkt 2) Kodeksu Pracy.

Kowale, dnia ....cocceeeenivreenceie e

Pracodawca:

Pracownik:

Wzér Upowaznienia do Przetwarzania Danych Osobowych
POLITYKA BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

PRZEDSIEBIORSTWO HANDLOWE ,,CHEMIA” SP.Z 0.0.



"'0°0Z°dS VIWIHO“ IMOTANYH OMLSHOIg31SAIZHd
HOAMOZGOSO HOANYA VINVZYYMLIZdd VAMLSNIZD31dZ39 VIAALITOd
Y2AMoqosQ YyoAueq elueziemiazid op YoAuoiuzemodn qoso ifouspimy Jozm

ejuajuzemodn

eluatuzemodn aiuajuzemodn AzoA10p
elueisn ejeq

oysimoue 0)SIMZEU | 3w d*
eleqg 082,10} ‘elueziem)azid niysafos emzenN ISt s st rotl 1

yoejemo) m eqizpais z
‘0°0 z *dg ,BIWAYD“ IMO|pPUBH 0MISI0103ISPazid ewuly pod Djods njuajwi m
HOAMOS0SO0 HOANYA VINVZYYMLIZd4d OQ HOANOINZVMOdN 90S0O VIONIdIMI

'0°0 Z "dS ,BIWAYD" 9MO|PUBH OM1SIOIQRISPaZId
‘euwly pod pirods

YoAmogosQ yoAueq ejueziemiazid
emisuazaaidzag pAl|0d op <sz=° @
=

‘0T Ju jluzokjez






5 Zatacznik nr 11.
@ CHEMIA do Polityki Bezpieczenstwa

Przetwarzania Danych Osobowych
Spotki pod firma:
Przedsiebiorstwo Handlowe ,,Chemia” Sp. z 0.0.

Wykaz srodkow ochrony fizycznej zastosowanych

w poszczegdlnych miejscach Przetwarzania Danych Osobowych, srodkéw ochrony Danych
Osobowych przetwarzanych w systemach informatycznych oraz na stacjach roboczych

1. W celu ochrony Danych Osobowych stosuje si¢ nastepujace srodki ochrony fizycznej
Danych Osobowych:

1y

2)

3)

4)

S)

6)

pomieszczenia (biurowe i magazynowe), w ktorym przetwarzane sg zbiory
Danych Osobowych sa zamykane na klucz oraz wyposazone sg w system
alarmowy przeciwwlamaniowy;

dostep do pomieszczen, w ktdrych przetwarzane sa zbiory Danych Osobowych,
kontrolowany jest przez system monitoringu z zastosowaniem kamer
przemystowych;

dostep do pomieszczen, w ktorych przetwarzane sg zbiory Danych Osobowych,
przez catg dobe jest nadzorowany przez stuzbe ochrony;

zbiory Danych Osobowych w formie papierowej przechowywane sg zamknietych
metalowych szafach, w zamknietych niemetalowych szafach lub co najmniej
w segregatorach w szafach drewnianych, przy czym segregatory w szafach
drewnianych usytuowane sg w taki sposob, aby osoba postronna nie mogla
zapoznal si¢ z tresciag dokumentéw oraz znajdujg sie pod stalym nadzorem
pracownika Chemii;

pomieszczenia, w ktorych przetwarzane sg zbiory Danych Osobowych,
zabezpieczone sg przed skutkami pozaru za pomocg systemu przeciwpozarowego
lub wolnostojacej gasnicy;

Dokumenty papierowe, ktore zawieraja Dane Osobowe, przeznaczone do
zniszczenia — niszczone sa za pomoca niszczarki, ktora stanowi podstawowe
wyposazenie obszaru przetwarzania Danych.

Srodki ochrony fizycznej zastosowane w poszczegdlnych miejscach Przetwarzania
Danych Osobowych

L.p.

Srodki ochrony fizycznej stosowane w celu

Miejsce a i
lejsce przetwarzania zabezpieczenia Danych Osobowych

SIEDZIBA CHEMl
80-180 Kowale ul. Energetyczna 6

Pomieszczenia biurowe i magazynowe sg zamykane na
klucz oraz wyposazone w system alarmowy
przeciwwtamaniowy, wyposazony w czujki ruchu oraz
potaczony z systemem monitoringu.

W biurze oraz na zewnatrz funkcjonuje monitoring z
zastosowaniem kamer przemystowych, a teren
nadzorowany jest przez stuzbe ochrony.

Wykaz $rodkdw ochrony fizycznej zastosowanych
w poszczegllnych miejscach Przetwarzania Danych Osobowych, srodkéw ochrony Danych
Osobowych przetwarzanych w systemach informatycznych oraz na stacjach roboczych
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Pomieszczenia biurowe i magazynowe sg zamykane na
klucz oraz wyposazone w system alarmowy
STOISKO WYPRZEDAZOWE przeciwwiamaniowy, wyposazony w czujki ruchu oraz
W KOWALACH potgczony z systemem monitoringu.
80-180 Kowale, ul. Energetyczna 7 | W biurze oraz na zewnatrz funkcjonuje monitoring z
zastosowaniem kamer przemystowych, a teren
nadzorowany jest przez stuzbe ochrony.

Pomieszczenia biurowe i magazynowe sg zamykane na
klucz oraz wyposazone w system alarmowy

kit rzeciwwtamaniowy, wyposazony w czujki ruchu
85-844 Bydgoszcz ul. Toruriska P . gl y . J -
109 W biurze oraz na zewnatrz funkcjonuje monitoring z

zastosowaniem kamer przemystowych, a teren
nadzorowany jest przez stuzbe ochrony.

Pomieszczenia biurowe i magazynowe sg zamykane na

klucz oraz wyposazone w system alarmowy
HURTOWNIA W ELBLAGU przeciwwtamaniowy, wyposazony w czujki ruchu oraz

83-300 Elblag ul. Radomska 25 potgczony z systemem monitoringu.

Na zewnatrz funkcjonuje monitoring z zastosowaniem

kamer przemystowych.

Pomieszczenia biurowe i magazynowe sg zamykane na
klucz oraz wyposazone w system alarmowy
przeciwwtamaniowy, wyposazony w czujki ruchu.

Na zewnatrz funkcjonuje monitoring z zastosowaniem
kamer przemystowych.

HURTOWNIA W ILAWIE
14-200 ltawa ul. Suska 1

Pomieszczenia biurowe i magazynowe sg zamykane na
klucz oraz wyposazone w system alarmowy
przeciwwiamaniowy.

HURTOWNIA W KWIDZYNIE
82-500 Kwidzyn ul. Torunska 36

Pomieszczenia biurowe i magazynowe sg zamykane na
klucz oraz wyposazone w system alarmowy
przeciwwtamaniowy, wyposazony w czujki ruchu oraz
potgczony z systemem monitoringu.

HURTOWNIA W TORUNIU
87-100 Torun
ul. Bolestawa Chrobrego 121

Wykaz srodkéw ochrony fizycznej zastosowanych
w poszczegblnych miejscach Przetwarzania Danych Osobowych, srodkéw ochrony Danych
Osobowych przetwarzanych w systemach informatycznych oraz na stacjach roboczych
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2. W celu ochrony Danych Osobowych przetwarzanych w systemach informatycznych
stosuje si¢ nastepujace srodki:
1) Spotka posiada serwerowni¢ znajdujacg si¢ w siedzibie Chemii. Kopie zapasowe

2)

3)

4)

danych znajdujacych si¢ na serwerach Chemii wykonywane sa na dodatkowych
lokalnych maszynach kopii bezpieczefistwa, znajdujacych si¢ w siedzibie Chemii
oraz maszynach do dodatkowej kopii bezpieczenstwa znajdujgce;j si¢ poza siedziba
Chemii w jednym z miejsc wskazanych w Zalgczniku nr 8. Kazdy dysk
zabezpieczony jest sprzetowym RAIDEM. Dodatkowe kopie bazy danych
wykonywane sg przez skrypty i zabezpieczonego hastem.

Komputery stuzbowe stosowane przez pracownikéw Chemii zabezpieczone sg
przed utrata Danych Osobowych spowodowang awarig sprzetows poprzez
wykonywanie kopii zapasowych na dyski zapasowe. Dyski zapasowe
zabezpieczone sg przed utratg Danych Osobowych spowodowang awarig zasilania
lub zakloceniami w sieci zasilajacej. Dyski zapasowe przechowywane s
W miejscu innym niz komputery stuzbowe pod kluczem.

Spotka korzysta z zewnegtrznego hostingu. Dostawca ustugi jest: Home.pl, 70-653
Szczecin, ul. Zbozowa 4. Na serwerze znajdujg si¢ niespersonalizowane zasoby
W postaci strony firmowe;j.

Poczta e-mail jest utrzymywana na serwerze firmy hostingowej. Dostawca ustugi
jest: Home.pl S.A., 70-653 Szczecin, ul. Zbozowa 4, ktéra zapewnia stosowny
(wymaganymi przepisami, a W szczeg6lnosci zapisami RODO) poziom
zabezpieczen serwerdw,

3. W celu ochrony Danych Osobowych Przetwarzanych na stacjach roboczych stosuje sie
nastepujace Srodki:

1)

2)

3)

4)

Kazda stacja robocza posiada zainstalowany system operacyjny Windows firmy
Microsoft. System operacyjny posiada zatgczona funkcje automatycznej instalacji
wszystkich oznaczonych jako wazne aktualizacji systemu.

Uprawienia uzytkownikéw zarzadzane sg poprzez glowny serwer domenowy
Active Directory.

Uzytkownicy systemu majg dostgp do Internetu poprzez router brzegowy
znajdujacy si¢ w siedzibie jednostkach organizacyjnych. Router ma zewnetrzny
adres IP. Router posiada zabezpieczenia, ktore nie pozwalajg na autoryzacje i
dostep do sieci z zewnatrz. Konfiguracja routera mozliwa jest z sieci zewnetrznej i
wewngtrznej po uprzedniej autoryzacji. Router posiada wbudowany firewall
blokujacy nieautoryzowane potgczenia z zewnatrz. Stacje robocze znajdujace sie
w sieci wewngtrznej uzyskuja adresy IP z wewnetrznej adresacji routera. Routery
stosowane w spétce to m. in. routery serii: Cisco.

Przegladarka internetowa jest automatycznie aktualizowana do najnowszej wersji.
Stacje robocze posiadaja zainstalowane oprogramowanie antywirusowe, ktore jest

automatycznie aktualizowane i wymuszone cotygodniowe skanowanie wszystkich

Wykaz $rodkéw ochrony fizycznej zastosowanych

w poszczegblnych miejscach Przetwarzania Danych Osobowych, érodkéw ochrony Danych
Osobowych przetwarzanych w systemach informatycznych oraz na stacjach roboczych
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komputer6w osobistych jak i serweréw. Modyfikacja programu zabezpieczona jest
hastem.

6) Stacje robocze majg wigczony firewall systemu Windows.

7) Stacje robocze sg zabezpieczone hastem dostepowym na poziomie dostepu do ich
systemu operacyjnego.

8) Kazdy uzytkownik na podstawie konta domenowego i jego uprawnien otrzymuje
odpowiedni dostep do aplikacji, za pomoca ktérego przetwarzane sa dane
osobowe.

9) Uzytkownicy systemdéw informatycznych zobowigzani sg do zmiany hasel nie
rzadziej, niz co 60 dni (jest to wymuszone przez system).

10) Uzytkownik systemu nie jest uprawniony do instalowania Zadnego
oprogramowania bez wczesniejszej zgody dziatu IT (blokada systemu).

11) Autoryzacja urzadzen bezprzewodowych dolgczanych do sieci odbywa si¢ na
podstawie hasta tylko przez dziat IT.

Wykaz srodkéw ochrony fizycznej zastosowanych
w poszczegdlnych miejscach Przetwarzania Danych Osobowych, $rodkéw ochrony Danych
Osobowych przetwarzanych w systemach informatycznych oraz na stacjach roboczych
POLITYKA BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
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przepisach prawa jako mogacy
powodowaé ,wysokie ryzyko
naruszenia praw lub wolnosci
os6b fizycznych” (wymagajgcy
dokonania oceny  skutkow
planowanych operacji
przetwarzania  dla  ochrony
danych osobowych)

Nalezy w szczegélnosci zweryfikowaé czy dany rodzaj operacji przetwarzania zostat
wskazany w art. 35 ust. 3 RODO.

Czy dany rodzaj operacji
przetwarzania zostat wskazany w
wykazie podanym do publicznej
wiadomosci przez krajowy organ
nadzorczy  (Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych)
zgodnie z art. 35 ust. 4. RODO
jako mogacy powodowac
»wysokie ryzyko naruszenia praw
lub wolnosci oséb fizycznych”
(wymagajacy dokonania oceny
skutkéw planowanych operadji
przetwarzania dla  ochrony
danych osobowych)

NIE/TAK (jezeli tak, nalezy wskazad rodzaj operacji przetwarzania)

Nalezy sprawdzi¢ wykaz rodzajdw operacji przetwarzania podlegajacych
wymogowi dokonania oceny skutkéw planowanych operacji przetwarzania dla
ochrony danych osobowych opublikowany przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych i zweryfikowaé czy dany rodzaj operacji przetwarzania zostat wskazany
w tym wykazie.

Czy dany rodzaj operacji
przetwarzania zostat wskazany w
Wytycznych Grupy Roboczej art.
29 dotyczacych oceny skutkéw

NIE/TAK (jezeli tak, nalezy wskazaé rodzaj operacji przetwarzania)

Nalezy sprawdzi¢ kryteria wskazane w Wytycznych Grupy Roboczej art. 29
dotyczgcych oceny skutkéw dla ochrony danych oraz pomagajgce ustalié, czy
przetwarzanie ,moze powodowaé wysokie ryzyko” do celdw rozporzadzenia

Wzér Protokotu Analizy Ryzyka oraz Skutkéw Przetwarzania Danych Osobowych
POLITYKA BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

PRZEDSIEBIORSTWO HANDLOWE ,CHEMIA” SP.Z O.0.
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Wykorzystanie danych
do innych celdw

PODSUMOWANIE

W wyniku oceny ryzyka naruszenia praw lub wolnosci 0séb, ktdrych dane dotyczg stwierdzono wysokie ryzyko naruszenia. W zwigzku z powyzszym nalezy dokonaé
dalszej oceny skutkdéw dla ochrony danych zgodnie z art. 35 RODO (CZESC Ii).

W wyniku oceny ryzyka naruszenia praw lub wolnosci 0séb, ktérych dane dotyczg nie stwierdzono wysokiego ryzyka naruszenia. W zwiazku z powyzszym nie ma
koniecznosci dokonywania dalszej oceny skutkéw dla ochrony danych zgodnie z art. 35 RODO.

Wzér Protokotu Analizy Ryzyka oraz Skutkéw Przetwarzania Danych Osobowych
POLITYKA BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
PRZEDSIEBIORSTWO HANDLOWE ,,CHEMIA” SP. Z 0.0.
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6. OPINIA 0OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA LUB ICH PRZEDSTAWICIELI

Nie zasiegnieto

' MATRYCA PRAWDOPODOBIENSTWO-SKUTEK

Skutek

Maty Sredni Duzy

Mate Srednie ryzyko

Srednie Srednie ryzyko

Duze Srednie ryzyko

Prawdopodobienstwo

Wz6r Protokotu Analizy Ryzyka oraz Skutkéw Przetwarzania Danych Osobowych
POLITYKA BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
PRZEDSIEBIORSTWO HANDLOWE ,,CHEMIA” SP. Z 0.0.
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g ] Zatacznik nr13.
@ CHEMIA do Polityki Bezpieczenstwa
Przetwarzania Danych Osobowych

Spotki pod firma:

Przedsiebiorstwo Handlowe ,,Chemia” Sp. z 0.0.

RAPORT
z Incydentu naruszenia ochrony Danych Osobowych

. Informacje podstawowe:

1. Data i miejsce sporzadzenia raportu:

N

Osoba sporzadzajgca raport:

3. Data i godzina stwierdzenia incydentu
naruszenia ochrony Danych:

4. Miejsce incydentu naruszenia ochrony
Danych:

5. Osoba informujgca o incydencie
naruszenia ochrony Danych:

ll.  Informacje szczegétowe:

6. Rodzaj incydentu naruszenia ochrony Danych Osobowych, okolicznosci, jego skutki
(w szczegblnodci opis charakteru naruszenia ochrony danych osobowych, wtym w miare
mozliwosci wskazanie kategorii i przyblizonej liczby oséb, ktérych dane dotycza, oraz kategorii
i przyblizonej liczby wpiséw danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie, opis mozliwych
konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych):

7. Przyczyny incydentu naruszenia ochrony Danych

Wzdr Raportu z incydentu naruszenia Danych Osobowych
POLITYKA BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
PRZEDSIEBIORSTWO HANDLOWE ,,CHEMIA” SP. Z O.0.







8. Podjete dziatania zaradcze (w szczegblnosci Srodki zastosowane w celu zaradzenia naruszeniu
ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach érodki w celu zminimalizowania
jego ewentualnych negatywnych skutkéw):

9. Ocena koniecznosci dokonania zgtoszenia naruszenia ochrony Danych Organowi nadzorczemu:

10. Ocena konicznosci zawiadomienia o naruszeniu ochrony Danych osoby, ktérej dane dotycza:

Wz6ér Raportu z incydentu naruszenia Danych Osobowych
POLITYKA BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
PRZEDSIEBIORSTWO HANDLOWE ,,CHEMIA” SP. Z 0.0.






